
Direcció General d’Administració Local
Servei de Règim Local

CIRCULAR 5/2023 SOBRE LA  BASE DE DADES INFORMATIVA “ORGANITZACIÓ MUNICIPAL” I LA
SEUA ACTUALITZACIÓ PER LES ENTITATS LOCALS

Introducció

Alcaldia-Presidència,

La present Circular conté informació d'interès local i versa sobre l'aplicació d'organització municipal
i la seua actualització per les entitats locals, estant disponible en la pàgina web de Presidència en
administració local, assessorament, circulars1

Mitjançant  aquesta  Circular  s'informa  sobre  l'aplicació  electrònica  d'Organització  Municipal,
ubicada en línia en la pàgina web de Presidència/administració local, i que s'arbitra com un canal o
instrument on les entitats locals anoten i  actualitzen les dades relatives a la seua organització
(membres electes i òrgans de govern local).

El pròxim 28 de maig de 2023 es celebren les eleccions locals, la qual cosa suposa la finalització del
mandat 2019-2023, i la consegüent constitució de les noves corporacions locals (legislatura 2023-
2027),  amb la renovació dels seus membres i  nova composició dels  seus respectius òrgans de
govern.

Es recorda a les entitats locals la important funció de cooperació que realitzen amb aquest centre
directiu,  amb  l'objectiu  que  continuen  duent  a  terme  l'actualització  de  dades  de  manera
electrònica i directament en l'aplicació d'organització municipal, ja que amb aquesta cooperació en
la gestió, a més d'aproximar aquesta informació pública a la ciutadania, de manera simple, àgil i
ràpida,  es  coadjuva  al  compliment  del  principi  de  transparència  en  l'actuació  administrativa,
mitjançant una aplicació que de manera clara, estructurada i accesible unifica aquesta informació
institucional i organitzativa de nivell local.

I. Objecte i localització de la base de dades d'Organització Municipal

La base de dades informativa d'organització municipal és una plataforma electrònica d'informació
que aglutina els noms i cognoms de les persones que activament participen en la vida pública local
i formen part dels plens, Junta de govern local, càrrecs que ocupen i formació política a la qual
pertanyen. També podem buscar informació d'altres legislatures (des de 2011) o de persones no
actives.

1 https://presidencia.gva.es/va/web/administracion-local/circulares  

https://presidencia.gva.es/va/web/administracion-local/circulares


 

Es  recullen  dades  d'organització  municipal  dels  plens  de  les  entitats  locals  de  la  Comunitat
Valenciana:

• Municipis: Alcaldies, tinences d'alcaldies i regidors/as

• Províncies: Presidència, Vicepresidència, diputats/des

• Entitats locals menors:Presidència i vocals

• Àrees metropolitanes: Presidència. Vicepresidència i vocals

• Mancomunitats: Presidència, Vicepresidència i vocals 



 

¿On es pot localitzar? 

Es pot accedir a l’aplicació de dues maneres, que passem a explicar:

A. Directament mitjançant la página web de Presidència de la Generalitat, Administració Local, fent
click  en  l’apartat  d’organització  municipal.  Enllaç:
https://presidencia.gva.es/va/web/administracion-local/civis

B. En el tràmit electrònic habilitat en la seu electrónica de la Generalitat (Guia Prop) denominat :
Inscripció en la base de dades d’organitzación municipal.

Enlace: https://www.gva.es/va/inicio/procedimientos?id_proc=16157&version=amp

https://www.gva.es/va/inicio/procedimientos?id_proc=16157&version=amp
https://presidencia.gva.es/va/web/administracion-local/civis


 

II. Dades informatives objecte d'anotació:

Aquesta aplicació recull informació relativa als membres electes de les entitats locals (municipis,
entitats locals menors, diputacions, àrees metropolitanes i mancomunitats).

El  procés  d'inscripció  en  la  base  de  dades  d'organització  municipal  consisteix  en  anotar  els
membres electes que componen els Plens (o Asemblees) de les entitats locals, amb la indicació
dels seus càrrecs, si formen o no part de la Junta de Govern (en el seu cas), així com les dates de
presa de possessió i l'adscripció a cada grup o formació política.

Així  per exemple, en el  cas dels municipis,  les dades informatives recollides són els relatius al
nombre de components del Ple, noms i cognoms, càrrec (Alcaldia, Tenencia d’Alcaldia, regidor/a),
data possessió, pertinença o no a la Junta de Govern Local, partit al qual pertany, membre no
adscrit, Coalició, situació d’actiu o inactiu.

El manteniment actualitzat d'aquesta aplicació, desde la constitució de la corporació local i al llarg
de  la  legislatura,  és  important  sobretot  perquè  poden  esdevindre  successos  (renúncies  de
regidors/as, preses de possessió de nous regidors/as, defuncions, adquisició d'estatut de membre
no adscrit, etc..) i correspon a la pròpia entitat local interessada adequar la informació a la realitat
existent en la seua pròpia organització. 

III. Manteniment i actualització: Tenint en compte que es tracta d'una informació vinculada a la
pròpia  autonomia  local  i  a  l'exercici  de  la  respectiva  potestat  organitzativa,  el  funcionament
d'aquesta aplicació es nodreix de la posada a disposició directa d'aquesta informació organitzativa
per les pròpies entitats locals.



 

Així l'aplicació (base de dades), des de la seua creació en 2011, es manté actualitzada gràcies a la
cooperació directa per les pròpies entitats locals. Per tant i en la mesura en què es recullen dades
informatives de caràcter personal es recorda a les entitats locals de continuar amb aquesta tasca
cooperativa i continuar col·laborant en el seu manteniment i actualització, de manera electrònica i
directa. Tot això i sense perjudici de les comprovacions, correcció d'errors i/o actualitzacions que
per part del personal habilitat de la Direcció General d'Administració Local es poden dur a terme
dins d'una adequada eficàcia i coordinació administratives a través de la informació proporcionada
en les respectives actes i acords locals que ens envien.

IV. Accés i funcionament

Amb l'ànim de seguir amb l'efectivia col·laboració, es recorda com poder accedir, mitjançant l'ús de
certificats digitals, i com és el funcionament de la base de dades d'organització municipal: 

Accés:  Una vegada  localitzada l'aplicació  (base  de  dades)  s'accedirà  a  l'actualització  de  dades
(legislatura 2023-2027), seleccionant en l'apartat 

Una vegada haja accedit a l'aplicació amb el seu certificat digital li apareixerà una pantalla amb les
dades de la seua entitat local que li permetrà emplenar la informació corresponent als membres
electes que componen l'organització local (ple o òrgan equivalent en el seu cas).



 

Ús de certificats digitals: Per a poder accedir a l'aplicació es pot disposar de qualsevol d'alguns
dels certificats següents:

a) Certificat de persones jurídiques

Certificat d'entitat: Emés per l'Agència de Tecnologia i Certificació Electrònica, http:www.accv.es/

Amb aquest certificat s'accedeix directament a la modificació de dades en Organització Municipal,
sense necessitat de tramitar Alta de gestor autoritzat.

b) Certificat de persones físiques:

• Certificat  de  Ciutadà:  Emés  per  l'Agència  de  *Tecnologia  i  Certificació
Electrònica, http:www.accv.es/

• Certificat  d'empleat  públic:  Emés  per  l'Agència  de  *Tecnologia  i  Certificació
Electrònica, http:www.accv.es/

• DNIe.

Tramitació i validació de l’alta de gestor autoritzat

És  important  destacar  que l'ús  de  certificats  de  persones  físiques  per  a  l'accés  a  l'aplicació
d'Organització Municipal necessita un  alta de gestor autoritzat, i la seua validació per personal
habilitat per la direcció general d'administració local. 

L'alta  de  gestor  autoritzat  serà  remés  degudament  emplenat  i  signat  digitalment  a  aquesta
direcció general, al servei de règimlocal. Correu electrònic:

serveiregimlocal@gva.es

Es recorda a les corporacions locals que en la nostra base de dades ja estan donats d'alta personal
de les respectives corporacions locals com a gestor autoritzat. En cas de dubte sobre el personal
de l'entitat local en alta, o possibles baixes a tramitar, podrà posar-se en contacte amb el Servei de
Règim Local de la Direcció General d'Administració Local a través del correu electrònic indicat, o a
través dels telèfons 96.386.80.75/96.38680.81

mailto:serveiregimlocal@gva.es


 

Alta Gestor Autoritzat/Baixa Gestor Autoritzat: Impressos

Els impresos d'Alta de gestor autoritzat i Baixa de gestor Autoritzat estan disponibles en la web de
presidència/administració  local/organització  municipal/formularis
https://presidencia.gva.es/va/web/administracion-local/formularis

També en el  tràmit  electrònic  de la  Guia  Prop:  Inscripció  en la  base  de  dades  d'organització
municipal,  en  l'apartat  d'impresos  associats.  https://www.gva.es/va/inicio/procedimientos?
id_proc=16157&version=amp

https://www.gva.es/va/inicio/procedimientos?id_proc=16157&version=amp
https://www.gva.es/va/inicio/procedimientos?id_proc=16157&version=amp
https://presidencia.gva.es/va/web/administracion-local/formularis


 

V. Manual d'instruccions de l’aplicació d’organització municipal i incidències

Amb l'ànim de facilitar l'anotació i actualització directa de les dades informatives per les entitats
locals i com a suport d'ajuda, es troba a la seua disposició el manual d'instruccions per a l'usuari.
Aquest document és accessible des de l'aplicació pel gestor autoritzat quan s'accedeix a aquesta. 

Per  a  resoldre  possibles  incidències  i  dubtes  del  funcionament  de  l'aplicació,  disposen  dels
següents correus electrònics:

serveiregimlocal@gva.es

En el cas de Mancomunitats: coordinaciolocal@gva.es

Telèfons del servici de règim local: 96.386.80.81 i 96.386.80.75.
Telèfons  del  servici  de  coordinació  amb  les  diputacions  i  mancomunitats:  96.386.80.73  i
96.386.80.91

El que es comunica perquè en prenga coneixement i als efectes oportuns.

LA DIRECCIÓ GENERAL D’ADMINISTRACIÓ LOCAL

mailto:coordinaciolocal@gva.es
mailto:serveiregimlocal@gva.es

