7

GENERALITAT Direcci6 General dAdministraci6 Local
VALENCIANA Servei de Régim Local

Presidéncia

YR

CIRCULAR 5/2023 SOBRE LA BASE DE DATOS INFORMATIVA “ORGANIZACION MUNICIPAL” Y SU
ACTUALIZACION POR LAS ENTIDADES LOCALES

Introduccién
Alcaldia-Presidencia,

La presente Circular contiene informacion de interés local, y versa sobre la aplicacion de
organizacion municipal y su actualizacidn por las entidades locales, estando disponible en la pagina
web de Presidencia en administracion local, asesoramiento, circulares?.

A través de esta Circular se informa sobre la aplicacion electrénica de Organizacidon Municipal,
ubicada online en la pagina web de Presidencia/administracion local, y que se arbitra como un
canal o instrumento donde las entidades locales anotan y actualizan los datos relativos a su
organizacion (miembros electos y érganos de gobierno local).

El proximo 28 de mayo de 2023 se celebran las elecciones locales, lo que supone la finalizacién del
mandato 2019-2023, y la consecuente constitucidn de las nuevas corporaciones locales (legislatura
2023-2027), con la renovacion de sus miembros y nueva composicidon de sus respectivos érganos
de gobierno.

Se recuerda a las entidades locales la importante funcidon de cooperaciéon que realizan con este
centro directivo, con el objetivo de que continden llevando a cabo la actualizacién de datos de
manera electrdnica y directamente en la aplicacién de organizacién municipal, ya que con esta
cooperaciéon en la gestién, ademas de aproximar esta informacidn publica a la ciudadania, de
manera simple, agil y rapida, se coadyuva al cumplimiento del principio de transparencia en la
actuacidon administrativa a través de una aplicacion que de manera clara, estructurada y accesible
unifica esta informacion de nivel local.

I. Objeto y localizacién de la base de datos de Organizacion Municipal

La base de datos informativa de organizacion municipal es una plataforma electrénica de
informacion que aglutina los nombres y apellidos de las personas que activamente participan en la
vida publica local y forman parte de los plenos, Junta de gobierno local, cargos que ocupan y
formacion politica a la que pertenecen. También podemos buscar informacién de otras legislaturas
(desde 2011) o de personas no activas.

1 https://presidencia.gva.es/es/web/administracion-local/circulares
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Se recogen datos de organizacidon municipal de los plenos de las entidades locales de la Comunitat
Valenciana:

* Municipios: Alcaldias, tenencias de alcaldias y concejales/as

Fecha Junta de
Mombre Apellidos Cargo . Gobiemno Partido Coalicion
Posesion Local

* Provincias: Presidencia, Vicepresidencia y diputados/as

Fecha Junta de .
Nombre Apellidos Cargo . . Partido Coalicion
Posesion Gobierno

* Entidades locales menores: Presidencia y vocales

Nombre Apellidos Cargo Fecha Posesion Partido Coalicion

» Areas metropolitanas: Presidencia, Vicepresidencia y vocales

Comision
. Fecha ) .
Nombre Apellidos Cargo . de Partido Coalicion
Poszesgion _
Gobierno

* Mancomunidades: Presidencia, Vicepresidencia y vocales

Fecha Junta de .
Nombre Apellidos Cargo . ) Partido Coalicion
Posesion Gobierno

é¢Dénde se puede localizar?
Se puede acceder a la aplicacion de dos maneras, que pasamos a explicar:
A. Directamente a través de la pdgina web de Presidencia de la Generalitat, administraciéon

Local,pinchando en el apartado de organizacién municipal. Enlace:
https://presidencia.gva.es/es/web/administracion-local/
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ADMINISTRACION LOCAL

¥Presentacion ¥ Fuiciones
PEsbuclura » Mulicias
»Habllltados de catacter naclonal P ASESOrAMIEnto

BHEQLST pUrganizacion muncipa

»Ayudas y subvenciones » MANCHTTTT
»Consejo Técnico de Herdldica »Envio d= actos v acuerdos Entidades Locales
»FEDER » Duplicidadzs

»Oferta puzstos habilitzdos nacicnales

B. En el tramite electrénico habilitado en la sede electronica de la Generalitat (Guia Prop)
denominado: Inscripcion en la base de datos de organizacion municipal.

Enlace: https://www.gva.es/es/inicio/procedimientos?id proc=16157&version=amp

Vale

% GENERALITAT ﬁ S
Q VALENCIANA HEH

N CIUDADANIA EMPRESAS ADMINISTRACION CARPETA CIUDADANA
Estés en: Inicio / Guia PROP / Detalle de Procedimientos &
DESTACAMOS DETALLED
4 La Generalitat Inscripcién en la base de datos de organizacién municipal.
4 E| President
4 El Consell ) 4 Qué se puede solicitar? 4 :Quién puede iniciarlo?
4 Gabinete de Comunicacion 4 (Cudndo s o? 4 ;Qué documentacion se debe presentar?
4 Canal Generalitat 4 ;Como se tramita? 4 ;Como se tramita telematicamenta?

4 Diario Oficial 4 Fuentes juridicas y/o documentales
4 Cita previa

4 Atencion a la ciudadania / Guia Prop
4 Contratacién publica GVA

4 Sede electronica Impresos asociados ") Versién reducida [_, Enviaraunamigo [ Imprimir
4 Buzon de la ciudadania

4 |IF v accidn exterior

Il. Datos informativos objeto de anotacion

Esta aplicacién recoge informacién relativa a los miembros electos de las entidades locales
(municipios, entidades locales menores, diputaciones, areas metropolitanas y mancomunidades).
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El proceso de inscripcion en la base de datos de organizacién municipal consiste en anotar los
miembros electos que componen los Plenos (o Asambleas) de las entidades locales, con la
indicacion de sus cargos, si forman o no parte de la Junta de Gobierno (en su caso), asi como las
fechas de toma de posesidn y la adscripcion a cada grupo o formacion politica.

Asi por ejemplo, en el caso de los municipios, los datos informativos recogidos son los relativos al
numero de componentes del Pleno, nombres y apellidos, cargo (Alcaldia, Tenencia de Alcaldia,
concejal/a), fecha posesidn, pertenencia o no a la Junta de Gobierno Local, partido al que
pertenece, Coalicidn, miembro no adscrito, situacién de activo o inactivo.

El mantenimiento actualizado de esta aplicacion, desde la constitucidn de la corporacién local y a
lo largo de la legislatura, es importante sobre todo porque pueden acontecer sucesos (renuncias
de concejales/as, tomas de posesion de nuevos concejales/as, fallecimientos, adquisicién de
estatuto de miembro no adscrito, etc..) y corresponde a la propia entidad local interesada adecuar
la informacion a la realidad existente en su propia organizacion.

Ill. Mantenimiento y actualizacién: Teniendo en cuenta que se trata de una informacién vinculada
a la propia autonomia local y al ejercicio de la respectiva potestad organizativa, el funcionamiento
de esta aplicacion se nutre de la puesta a disposicidén directa de dicha informacidn organizativa por
las propias entidades locales.

Asi la aplicaciéon (base de datos), desde su creacién en 2011, se mantiene actualizada gracias a la
cooperacion directa por las propias entidades locales. Por tanto y en la medida en que se recogen
datos informativos de caracter personal se recuerda a las entidades locales de continuar con esta
labor cooperativa y seguir colaborando en su mantenimiento y actualizacién, de manera
electrénica y directa. Todo ello y sin perjuicio de las comprobaciones, correccién de errores y/o
actualizaciones que por parte del personal habilitado de la Direcciéon General de Administracién
Local se pueden llevar a cabo dentro de una adecuada eficacia y coordinaciéon administrativas a
través de la informacidon proporcionada en las respectivas actas y acuerdos locales que nos
remiten.

IV. Acceso y funcionamiento

Con el animo de seguir con dicha efectiva colaboracion, se recuerda cdmo poder acceder, median-
te el uso de certificados digitales, y como es el funcionamiento de la base de datos de organizacién
municipal:
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Acceso: Una vez localizada la aplicacion (base de datos) se accederd a la actualizaciéon de datos
(legislatura 2023-2027), seleccionando en el apartado de

kstasen Inicio > Administracion Local > Urganizacion municipal > Consulte los datos

AREAS
» Abogacia de la Generalitat ¥ Consulte los datos
» Administracién Local » Acceso para Entidades Locales
»Agencia Valenciana de Innovacion »Formularios
» Alto Consejo Consultivo
» Andlisis y Politicas Publicas CONSUL
P GVANEXT
¥Relaciones con la UE y el Estado Si el contenido no se muestra correctamenteabrir en nueva ventana

»Relaciones Informativas y Promocion En esta seccion podra consultar |a composicion de los srganos de gobiemo de las Entidades

e
Institucional Locales de la Comunitat Valenciana Pt e e

» Turismo

La informacién que aqui aparece esta mantenida y actualizada directamente por 1a propia Enfidad Lot S Sissai

algiin error o dalo desactualizado, por favor, pangase en conlacto 1a Entidad Local o con la Direccion General de

ADMINISTRACIO LOCAL Administracién Local enviando un coneo a la direccién dgal@gva.es
NombredelaEntidad: |

¥ Presentacion Tipo de entidad:
¥Funciones Provincia de la Entidad:
¥ Estructura Legislatura [ 2018-2023 v
»Noticias m m
»Habilitados de caracter nacional
» Asesoramiento

»Registro Entidades Locales
» Organizacién municipal
» Consulte los datos

Una vez haya accedido a la aplicacion con su certificado digital le aparecera una pantalla con los
datos de su entidad local que le permitird cumplimentar la informacidon correspondiente a los
miembros electos que componen la organizacidn local (pleno u érgano equivalente en su caso).

Uso de certificados digitales: Para poder acceder a la aplicacion se puede disponer de cualquiera
de algunos de los certificados siguientes:

a) Certificado de personas juridicas

Certificado de entidad: Emitido por la Agencia de Tecnologia y Certificacidn
Electrdnica, http:www.accv.es/

Con este certificado se accede directamente a la modificacion de datos en Organizacién
Municipal, sin necesidad de tramitar Alta de gestor autorizado.

b) Certificado de personas fisicas:

e Certificado de Ciudadano: Emitido por la Agencia de Tecnologia y Certificacién Electréni-
ca, http:www.accv.es/
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e Certificado de empleado publico: Emitido por la Agencia de Tecnologia y Certificacién Elec-
tronica, http:www.accv.es/
e DNle.

Tramitacion y validacidn de Alta de gestor autorizado
Es importante destacar que el uso de certificados de personas fisicas para el acceso a la aplicaciéon
de Organizacién Municipal necesita un alta de gestor autorizado, y su validacion por personal ha-

bilitado por la direccién general de administracion local.

El alta de gestor autorizado serd remitido debidamente cumplimentado y firmado digitalmente a
esta direccidn general, por el servicio de régimen local. Correo electrénico:

serveiregimlocal@gva.es

Se recuerda a las corporaciones locales que en nuestra base de datos ya estan dados de alta
personal de las respectivas corporaciones locales como gestor autorizado. En caso de duda sobre
el personal de la entidad local en alta, o posibles bajas a tramitar, podra ponerse en contacto con
el Servicio de Régimen Local de la Direccidén General de Administracion Local a través del correo
electrénico indicado, o a través de los teléfonos 96.386.80.75/96.38680.81

Alta de gestor Autorizado/Baja Gestor Autorizado: Impresos
Los impresos de Alta de gestor autorizado y Baja de gestor Autorizado estdn disponibles en la web

de presidencia/administracion local/organizacion municipal/formularios:
https://presidencia.gva.es/es/web/administracion-local/formularis

Estdsen Inicio » Administracion Local > Organizacion municipal > Formularios

AREAS

» Abogacia de la Generalitat » Consulte los datos

» Administracién Local » Acceso para Enfidades Locales

» Agencia Valenciana de Innovacion ormulario

» Alto Consejo Consultivo

» Andlisis y Politicas Publicas

P GVANEXT

» Relaciones con la UE y el Estado

» Relaciones Informativas y Promocion
Institucional

» Turismo

Inscripcion en la base de datos de organizacion municipal.

» Alta del Gestor autorizado
»Baja de Gestor autorizado

ANMINISTRACIA | ACAL

También en el tramite electrénico de la Guia Prop: Inscripcion en la base de datos de
organizacidon municipal, en el apartado de impresos asociados.
Enlace: https://www.gva.es/es/inicio/procedimientos?id_proc=16157&version=amp
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CONSULTAS Y TRAMITES ONLINE Inscripeién en la base de datos de organizacion municipal
3uia Prop Objeto del trémite
i correo £l proceso cansistir en anotar quiénes son los miembros del Pleno, Junta de Gobierno Local u érganos equivalentes segtin el tipo de entidad local de que se trate, con la
=irma Elecironica indicacién de sus cargos, asi como las fechas de toma de posesién y la adscripcién a cada grupo o formacidn politica.
Inicio
£Quién puede iniciarlo?
Interesados/Solicitantes
Las entidades locales de la Comunitat Valenciana
Inicio
¢Cuéndo solicitarlo?
Plazo de presentacién
Durante todo el afio
Inicio
£Qué documentacién se debe presentar?
No se reguiere. Este trémite se realizara exclusivamente de forma telematica.
Impresos asociados
OR AUTORIZADO
BAJA DE GESTOR AUTORIZADO
~ Inicio

V. Manual de instrucciones de la aplicacion de organizacién municipal e incidencias

Con el danimo de facilitar la anotacién y actualizacién directa de los datos informativos por las
entidades locales y como soporte de ayuda, se encuentra a su disposicion el manual de
instrucciones para el usuario. Este documento es accesible desde la aplicacién por el gestor
autorizado cuando se accede a la misma.

Para resolver posibles incidencias y dudas del funcionamiento de la aplicacién, disponen de los
siguientes correos electrénicos:

serveiregimlocal@gva.es
En el caso de Mancomunidades: coordinaciolocal@gva.es

Teléfonos del servicio de régimen local: 96.386.80.81 y 96.386.80.75.
Teléfonos del servicio de coordinacién con las diputaciones y mancomunidades: 96.386.80.73 y
96.386.80.91

Lo que se comunica para su conocimiento y a los efectos oportunos.

EL DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION LOCAL
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