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Objetivo del documento

Este documento tiene como objetivo explicar el proceso de generacidn de fichero de beneficiarios de ayudas
con fondos MRR para la carga de estos en la aplicacién CoFFEE.

El proceso se realiza desde la aplicacion informatica ESTER a la que se accede desde MART-e, cuya url de acceso es
la siguiente:

https://marte.gva.es/marte/

g

gemgm @ HMGICGNUMGIYX HWNVQVD TKMPANDQ  Version 01.10.00-SNAPSHOT

Otras Aplicaciones

mqu-e- .murt-e mart-e :
define mis aruntos tramita ’ ESTER

Definicion Mis asuntos Tramitacion

ESTER
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Configuracion del programa

La configuracion del programa se realiza desde la aplicacidn Sugus, la implementacidn de la funcionalidad en ESTER
estd pendiente de desarrollo.

Antes de realizar la carga es necesario completar la configuracion del programa, informando el cédigo BDNS de la
ayuda y asocidndole una actuacion COFFEE.

Ambas acciones se realizan desde la pantalla Mantenimiento de Ayudas, accesible desde el menu de la aplicacidn
SUGUS (https://funciona.gva.es/web/pf-mastin/mastin) en la siguiente ruta: General\Direcciones
Generales\Parametrizar Ayudas\Mantenimiento de Ayudas.

KUMTPDK KNTACBML, IXLOPPCNENWCF - svflpre

§ Tablas Sugus » |

General Listados L

Comunicacidn Telematica ¥ Consultas L4

Farmacion } Listados y Consultas 4

Formacidn - Focys ¥ Opciones Avanzadas 4

Formacidn - DCF ¥ Gestidn de Terceros 4

Escuelas Taller ¥ Mantenimientos Basicos L4

Interrediacion Laboral ¥ Enlace Contabilidad 3

Emplen Y Reintegros ’

Servicio Gestion Econdmica Y Regursos 4

Servicio de Qrganizacidn ¥ Justificacion Fondo Social 4

Secretaria General ¥ Fondos MRR 4 ** oy
Consultas Telematicas Y REDAS L3 *
Seguimiento Beneficiarios ¥ gemicios Interaperahilidad L3 * *
Trahajo - Econormia Social Y Justificacian INEM 3 * =
Gahinete Técnica } eSIDEC b )
Experiantes Regulacian Emplen * gingrorizacion Infarmacion Contable * | Union Europea
Comercio y consuma ¥ Situacisn Laboral TGSS v | Fondo Sacial Eurapeo
|nternacionalizacian

Incarporacidn de Plurianuales

Emprendedores ¥ Incorporacion de Rermanentss

Agricultura D } Requerimientos por pragrama y naturaleza juridica
Pesca ¥ Entidades adheridas ¥ vinculaciones Contables

Bienestar Social rﬁ Bropuestas Provectos/Suslineas

Transparencia 4 —— (el s lusticantes de pagn B Imputacionss —
Wivienda 4 Preguntas Cuestionario

Industria 4 Middulo Reparo Presupuesto

Educacion, Cult y Deporte G Madulo Reparto Presupuesta Plurianual
Innovacidn G Gestidn Permisos PAI

gustlm‘a ‘ b Gestidn Procedimientos PAI

Funcign Publica »

Al G

Hacienda L4

catie

Para informar el cédigo BDNS identificativo de la subvencidn accederemos pulsando el botén WREDAS, e
informaremos el cédigo en el campo Cod. BDNS

sNantenimiento de programas # medidas.[Gsmprog]

— Programas
Ejercicio: m Qrdenes Vias Reguerimientos Conceptos WREDAS Fondos Actuaciones MRR o
Programa: EQ NUEVOS PROYECTOS TERRITORIALES PARA EL REEQUILIBRIC Y LA EQUIDAD - EMPRENDIMIENTO ¥ MICROEMPRESAS
Desc. Prog. Val. MNOUS PROJECTES TERRITORIALS PER AL REEQUILIBRI I L'EQUITAT - EMPREMNEDORIA | MICROEMPRESES
Qrden: 202112941 Muevos proyectos territoriales reequilibrio ¥ la equidad
Grupo: FOEWMPU INICIATIVA SOCIAL
Expediente: EAUTOP Proyectos territoriales emprendimiento y microempresas
Periodoe Vigencia: 01012022 3111212032 Referencia articuladoicapitulo del DOCV: 4
Entidad: 00031 LABORA Servicio Valenciano de Empleoy Formacidn Namero de GUC: 22182
F. Fin Justif.: Envio WREDAS: i3

Objetivo Conv. UE:

timm mim am A~ - S I . = 5 L e e L . | R

— Datos de BNS-Wredas

Org. Gestor: AT002BE62 Direccion General de Empleo y Formacion

Afio Convocatoria: 2022 Marg. Conv.: 367213 Ordinal Convoc.: 1 Tipo Normativa:
Ayuda de estado: ld. Convocatoria: B01684 Tipo Reglamento: 2 REG (UE) 1408/2013, DE
Autor. ADE: IllIbA POR APLICACION DE UN REG. UE DE EXENCION DE SCOLICITUD DE AUTORIZACION POR
Céd. BDNS:
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Los programas deben estar asociados a una Actuacidn COFFEE. Esta relacidn se establece pulsando el botén
Actuaciones MRR.

“Mantenimiento de programas # medidas:[Gsmprog]

— Programas
Ejercicio: QOrdenes Vias Requerimientos Conceptos WREDAS Fondas Actuacianes MRR o
Programa: EQ  NUEYVOS PROYECTOS TERRITORIALES PARA EL REEQUILIBRIO Y LA EQUIDAD - EMPRENDIMIENTO Y MICROEMPRESAS
Desc. Prog. Val. MNOUS PROJECTES TERRITORIALS PER AL REEQUILIBRI I L'EQUITAT - EMPRENEDORIA | MICROEMPRESES
Orden: 2021/12941 Muevos proyectos territariales reequilibrio v la equidad
Grupo: FOEMPU INICIATIVA SOCIAL
Expediente: EAUTOP Proyectos ternitoriales emprendimiento y microempresas
Periodo Vigencia: ooi2022 £ 3120022 Referencia articuladoicapitulo del DOCV: 4
Entidad: 00031 LABORA Servcio VYalenciano de Emplen y Formacidn Numero de GUC: 22182
F.Fin Justif.: Envio WREDAS: i
Objetivo Cony. UE:
o - AT, i E R i - | I

Nos situamos en los campos Localizador o Cédigo provisional de actuacién y pulsamos el botdn Lista de valores
* para obtener la lista de actuaciones seleccionables, también podemos obtener la lista haciendo doble click

en cualquiera de los dos campos.

Mantenimiento de actuaciones mrr por programa.[Gsmpracrarr]

— Seleccion de Programa-Actuacion VMIRR
Ejerc. Prog.: 2022 EQ Muevos provectos teritoriales para el reequilibrio v la equidad - emprendimiento y microempresas

Expediente tipo: EAUTOP Proyectos territoriales emprendimiento y microempresas

— Actuaciones MRR

Localizador:

Codigo provisional de la actuacion:

Denominacion:

Actuaciones E=
Euscar{%
Actuaci6n|LocaIizador Cod. Provisional Denominacion i‘
1C01.101.P03.504.01 C01.101.P03.504.PROVISIONAL .02 Ayudas para la fransformacion de flotas de transporte pc-

2C01.101.P03.804.02 €01.101.P03.504 . PROVISIONAL .01 Ayudas para la fransformacién de flotas de transporte pg
3 C03.103.P01.804.PROVISIONAL.01 Subvenciones a inversiones en materia de bioseguridad
4 C03.103.P01.8504.PROVISIONAL .02 Subvenciones estatales a los operadores profesionales
= 5 C03.104.P01.508.PROVISIONAL .01 Proarama de apovo 1: inversiones en sistemas de aesljj’;l

Buscar Aceptar | Cancelar
| |

Seleccionaremos la actuacidn, pulsaremos el b Aceptar y a continuacién guardaremos los cambios realizados
pulsando el botdn Guardar en base de datos
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Las pantallas de generacidn de cargas, consulta de cargas y consulta de actuaciones estan disponibles desde la opcion
de menU CoFFEE situada en la ruta Herramientas\CoFFEE del menu de ESTER.

HERRAMIENTAS » | CONTABILIDAD =  PARAMETRIZACION~  MANT

Reimpresidn

WREDAS

Consultas telematicas

Justificacién Fondo Social

Gestion de terceros

Utilidades

CoFFEE > Generar carga

Ipualdad > (Consulta de cargas a COFFEE
Listados > (Consulta actuaciones MRR por programa
Auales

Modificacion Masiva

Motivos

Consulta de actuaciones por programa

Desde la pantalla Consulta actuaciones MRR por programa podemos visualizar la informacién de las actuaciones
COFFEE cargadas en el Sistema. Dichas cargas se realizardan de forma periddica por parte de la DGFE a través de la
herramienta CRC. Los datos mostrados en esta pantalla no son modificables.

Para realizar la consulta debemos introducir ejercicio, expediente tipo y programa (el campo programa solo se
habilitara si el expediente tipo seleccionado dispone de dos programas en el ejercicio introducido)

Seleccion de expedientes

Ejercicio # Expediente fipo % Programa

2025 Q

Una vez introducidos los criterios de busqueda pulsaremos el boton Buscar.

Buscar

Clasificacion: USO INTERNO Estado: BORRADOR Fecha Impresion: 11/09/2025 P4gina 11 de 11
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Si la consulta devuelve datos se mostraran en el bloque inferior:

Actuaciones

LOCALIZADOR CODIGO PROVISIONAL DENOMINACION ENTIDAD EJECUTORA CLASE ACTUACION

Para realizar una nueva consulta pulsaremos el botén Limpiar e introduciremos los nuevos criterios de busqueda.

Limpiar

Generacion de ficheros para carga en CoFFEE

CoFFEE > (Generar carga

Para generar una carga accederemos a la pantalla Generar carga.
Debemos seleccionar ejercicio, expediente tipo y programa (el campo programa solo se habilitara si el expediente
tipo seleccionado dispone de dos programas en el ejercicio introducido)

Generar (arga @

Seleccion de expedientes

Ejercicio % Expediente fipo s Programz sk
EXPEDIENTE TIPO
I_imp.iﬂr AGAUTC - Realizacidn de instalaciones de autoconsumos de energia renovable

Una vez introducidos los valores de seleccidn pulsaremos el botén Generar carga.

Generar carga

Clasificacion: USO INTERNO Estado: BORRADOR Fecha Impresion: 11/09/2025 P4gina 11 de 11
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Si el proceso de generacion de carga encuentra datos, se mostrara una ventana informativa indicando el nombre del
fichero generado.

o

Se realizo I3 carga correctamente. El archivo generado es AGAUTC2022KW_13062025083532MRR.csv

Si el proceso de generacion de carga no encuentra datos, se mostrara una ventana informativa:

No se han encontrado expedientes para realizar |3 carga

El fichero generado se descargara desde la pantalla de consulta de ficheros.

Consulta de ficheros para carga en CoFFEE

La pantalla Consulta de Cargas CoFFEE nos ofrece la posibilidad de trabajar sobre los datos de cargas ya generadas.
Desde ella podremos:

e Generar el fichero de carga.

e Sacar a un beneficiario de una carga.

Para consultar cargas debemos seleccionar ejercicio, expediente tipo, programa (el campo programa solo se habilitara
si el expediente tipo seleccionado dispone de dos programas en el ejercicio introducido) y nombre de archivo.

Consulta de cargas a COFFEE @

Seleccion de expedientes

Ejercicio #¢ Expediente tipo o Programa sk Nombre Archivo sk

205 Q Q v
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Si existen cargas asociadas a los criterios de seleccidn, se cargan en el desplegable de archivos los nombres de archivo
relacionados.

Seleccion de expedientes

Ejercicio s Expedientz fipo s Mombre Archivo sk

2022 AGAUTC - Realizadidn de instalaciones de autr | Q) W

AGAUTC022KW_11032025094935MRR..csv

Limpiar | Buscar AGAUTC20226W_C7_NATI 2.csv

Expedientes AGAUTC2022KW_C7_MINIMIS s
AGAUTC2022KW_C8_MINIMIS,csv
EXPEDIENTE NIF AGAUTC2022KW_CB_NAT1Z csv G

AGAUTC2022KW _C8_OTROS.csv

AGAUTC2022KW_C7_OTROS.csv

Si no existen cargas asociadas a los criterios de busqueda se ocultara el desplegable de archivos y la consulta no
devolvera datos.

Seleccion de expedientes

Fjercicio s Expediente tipo s

2020 EAUCOV - FOMENTO AUTONOMO COVID1S + Q

Una vez introducidos los criterios de seleccidn pulsaremos el botén Buscar.

Buscar

En el bloque Expedientes se mostrara la relacidon de beneficiarios incluidos en la carga.

Expedientes

EXPEDIENTE NF NOMBRE CDIGO ACTUACION PARS DOMICILIO CP LOCALIDAD IMPSIN VA IMP.INT. FECHA

Clasificacion: USO INTERNO Estado: BORRADOR Fecha Impresion: 11/09/2025 P4gina 11 de 11




8 Manual de usuario

Versién: 2.0 Fecha: 11/09/2025

Union Europea

Proyecto: Fondos MRR

Generar el fichero de carga

Para generar el fichero de carga marcaremos el check de seleccion de todos los expedientes

Expedientes

EXPEDIENTE

AGAIITC/N22/NGR

y pulsaremos el boton Generar fichero CoFFEE situado en la esquina inferior derecha de la pantalla

Generar fichero CoFFEE

El fichero se descargard en el directorio que tenga configurado el navegador.

Sacar a un beneficiario de la carga
Si seleccionamos un beneficiario podemos eliminarlo de la carga pulsando el botdn derecho del ratdn. La eliminacion

de beneficiarios implica un recalculo de importes totales, si se borran uno o mas beneficiarios sera necesario generar
de nuevo el fichero

Expedientes

EXPEDIENTE NIF NOMBRE

AGAUTC/2022/048 S5 HRANMEDWT
AGAUTC/2 ! 1L WLMENDFYL

Consulta de actuaciones

Desde la pantalla de consulta de cargas también es posible acceder a la consulta de actuaciones pulsando el botén

Consultas actuaciones.
Consultas actuaciones
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