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l. PRESENTACIO DEL DIRECTOR

L’article 3 de la Llei 8/2010, de 23 de juny, de la Generalitat, de
Régim Local de la Comunitat Valenciana, preveu la creacié del Registre
d’Entitats Locals de la Comunitat Valenciana. L’organitzacio i el
funcionament d’este registre s’ha desplegat pel Decret 15/2011, de 18 de
febrer, del Consell (DOCV num. 6465, de 22 de febrer de 2011).

Considerant que ens movem en un mon globalitzat i cada vegada
més informatitzat, la Direcci6 General d’Administraci6 Local com a
responsable de la gestid d’este registre ha considerat la necessitat que
el procés que tendix a la inscripcié es puga realitzar telematicament (en
linia) per mitja del certificat digital per part de I'entitat local interessada,
amb la finalitat d’agilitzar, reduir els temps de tramitacié, guanyar en
eficiencia...; en definitiva, aproximar la gestid publica autonomica a les
entitats locals de la Comunitat Valenciana. Amb esta iniciativa que
s’inserix dins de la millora de la qualitat dels servicis publics es volen fer
particips les entitats locals dels avancos i els efectes beneficiaris en
materia d’administracio electronica.

A mes, per part d’este centre directiu s’ha habilitat una plataforma
electronica accessible per mitja de certificat digital, en la qual les entitats
locals poden registrar i actualitzar les dades relatives a I'organitzacio
municipal (membres del Ple i de la Junta de Govern Local).

A continuacid, s'exposa com funciona i com s’accedix al tramit
telematic dels processos indicats, procediment que per la seua
senzillesa, rapidesa i garanties de seguretat recomanem a les entitats
locals utilitzar com a nova dinamica d’interrelacio i nova practica
administrativa, que amb l'esfor¢ de tots, també beneficiara el medi
ambient.

D’altra banda, i conscients de I'existéncia d’una bretxa digital que
dificulta la posada en marxa i I'Us per parts dels usuaris dels servicis
publics telematics en igualtat de condicions, es facilita el model
normalitzat de sol-licitud a I'empara del que establix l'article 5.2 del
Decret 15/2011, de 18 de febrer, que es podra utilitzar en el cas d’optar
per la tramitacié tradicional en paper.



Il EL SISTEMA DE TRAMITACIO TELEMATICA

L'accés a la tramitacié telematica per a la inscripcid en el Registre
d’Entitats Locals i Base de Dades d’Organitzacié Municipal s’efectuara a través
de l'enllag segient: <www.gva.es >, apartat: Destaquem/ Entitats Locals
(CIVIS).
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Una vegada s’haja visualitzat el Portal CIVIS, es pot accedir:
- Al Registre d’Entitats Locals.
- A la base de dades d’organitzacié municipal.

Polsant sobre les imatges corresponents:

CI1V IS - Direccié General d’Administracié Local

Registro de
Entidades Locales

Organizacion Municipal

Les consultes de les dades que estan en poder de les dos aplicacions
sén d’accés public i lliure per a ciutadans i administracions publiques. No
obstant aixo, per a modificar o incloure noves dades per part de les entitats
locals s’ha habilitat un sistema d’accés en qué sera necessari que I'entitat local
dispose del corresponent certificat d’entitat.



Si no es disposa del mencionat certificat, este es podra obtindre en
qualsevol Punt de Registre d’'Usuari (PRU) de la Generalitat La relacié dels
punts de Registre d’Usuari esta en I'enlla¢ seglent:

<http://www.accv.es/ciudadanos/puntos-de-registro-de-usuario/>

El procés per a sol-licitar el certificat de I'entitat esta explicitat en I'enllag
seguent: <http://www.accv.es/empresas/certificados/de-entidad/>

Hem de ressaltar la importancia de disposar del certificat de I'entitat, ja que
este sera necessari per a l'enviament de forma telematica a esta Direccid
General dels actes i dels acords municipals, en compliment del deure
d’'informacié establit en els articles 56 de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora
de les bases de regim local, i 154 de la Llei 8/2010, de 23 de juny, de Regim
Local de la Comunitat Valenciana, una vegada efectuada la definitiva posada
en funcionament del sistema informatic corresponent



[I. EL REGISTRE D’ENTITATS LOCALS

La Llei 8/2010, de 23 de juny, de la Generalitat, de Regim Local de la
Comunitat Valenciana (DOCV num. 6296, de 24.6.2010), en I'article 3 preveu la
creacio del Registre d’Entitats Locals de la Comunitat Valenciana, on hauran

d’'estar inscrites totes les entitats locals valencianes.

El Decret 15/2011, de 18 de febrer (DOCV num. 6465, de 22.2.2011),

desplega les previsions d’este precepte legal i regula el procediment per a la
inscripcio de les dades en el registre. L'objectiu d’esta circular consistix a aclarir
els principals dubtes que puguen suscitar-se respecte al funcionament de

I'aplicacio informatica creada a I'efecte.

Dades inicials i comprovacio d’estes

Amb la finalitat de simplificar la gestidé, la Direccio General
d’Administracié Local ha bolcat d’ofici en I'aplicacié del registre les dades de
cada una de les entitats locals que constaven en I'antiga aplicacio CIVIS i que

coincidixen amb els camps obligatoris que conté el Registre.

A continuacio, cada entitat local comprovara la veracitat de les dades
existents i, en el suposit de detectar que alguna no és correcta, I'entitat local

interessada en proposara la modificacié.

En particular I'entitat local per a la realitzacio del tramit telematic
assenyalat haura d’'accedir per mitja del certificat de I'entitat, a través de les

pantalles seglents:
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2 ficceso para Entidades Locales - Microsoft Internet Explorer
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Una vegada es tinga constancia de la recepcié telematica de
'esmentada proposta, esta Direccié General, després de la revisio prévia de les
dades, resoldra sobre el seu registre i anotacio definitiva en I'aplicacio.

No obstant aix0, hi ha dades que no son susceptibles de ser modificades
directament per les entitats locals com ara el codi INE; el CIF i la poblacid, les
xifres de les quals seran actualitzades anualment d’ofici d’acord amb les xifres
de poblacio publicades en el BOE.

En tot cas, per a qualsevol dubte sobre el procés de tramitacio
telematica, I'entitat local té disponible un manual d’'usuari, accessible a través
del certificat de I'entitat.



V. MODELS NORMALITZATS

Existeixen dos formularis:

e Sol-licitud d'alta de l'entitat en el Registre d'entitats locals de la
Comunitat Valenciana, a utilitzar en els casos de nova creacio
conforme estableix I'art. 5.1 del Decret 15/2011 de 18 de febrer.

e Sollicitud de modificaci6 o cancel-laci6 de dades en el Registre
d'entitats locals de la Comunitat Valenciana, a I'empara de l'article 8
del Decret 15/2011 de 18 de febrer.

Els models normalitzats de sol-licitud per a la descarrega i posterior enviament
en paper a la Direcci6 General d’Administracié Local esta localitzable en el

directori seguent: http://www.gva.es/

, en l'apartat Destaquem /Entitats

locals (CIVIS) , fent un click en I'apartat Registre d’Entitats Locals seguent:

Registro de

Entidades Locales

Esta disponible el model normalitzat (per a la descarrega) en I'apartat

formularis :
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Una vegada omplida la sol-licitud es podra remetre als registres dels organs
administratius a que es dirigisquen o davant de qualsevol organ administratiu
que pertanga a I'Administraci6 General de I'Estat, a la de qualsevol
Administracio de les comunitats autonomes, o a la d’alguna de les entitats que
formen I’Administracioé local si, en este ultim cas, s’ha subscrit I'oporta conveni,
aixi com en les representacions diplomatiques o en les oficines consulars
d’Espanya en I'estranger.

També en qualsevol oficina de Correus. En este cas, s’haura de presentar en
sobre obert perqué es puga estampar el segell i la data en I'imprés de sol-licitud
i en la copia.

|, preferentment, en:

REGISTRE GENERAL DE LA CONSELLERIA DE PRESIDENCIA

C/ Juristes, 10

46001 Valencia



V. BASE DE DADES D’ORGANITZACIO MUNICIPAL

La Direcci6 General d’Administracié Local en l'exercici de les seues
competéncies ha incorporat a la seua pagina web I'aplicacio informatica sobre
organs de govern de les entitats locals denominada: Organitzacié Municipal .

Es tracta d’'una base de dades que inclou la composicié dels principals
organs de govern municipals de les entitats locals de la Comunitat Valenciana.

Els municipis, les provincies, les entitats locals menors, les
mancomunitats i les arees metropolitanes de la Comunitat Valenciana seran les
encarregades de la inscripcio de les dades, aixi com del manteniment i de
I'actualitzacié d’estes amb la informacié que estes ompliguen.

Les entitats locals de la Comunitat Valenciana han d’inscriure els
membres corporatius d’estes que resulten dels ultims comicis realitzats. Per a
aixo, hauran d’accedir a l'aplicacid Organitzaci6 Municipal, a través del
corresponent certificat de I'entitat.

Una vegada s’haja accedit a esta, el procés consistira Unicament a
anotar quines son les persones que tenen carrecs en I'Alcaldia/la Presidencia,
les juntes de govern local, Ple o els organs equivalents segons el tipus d’entitat
local de que es tracte, aixi com les dates de presa de possessi6 i 'adscripcié a
cada grup o formacio politica.

En particular I'accés al tramit telematic es dura a terme a través de
I'apartat d’Organitzacié Municipal, accedint a les successives pantalles:
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Per a qualsevol dubte sobre el procés de tramitacié telematica, I'entitat

local té disponible un manual d’'usuari, accessible a través del certificat de
I'entitat.



