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GENERALITAT Direcci6 General dAdministraci6 Local
VALENCIANA Servei de Régim Local

Presidéncia

YR

CIRCULAR 5/2023 SOBRE LA BASE DE DADES INFORMATIVA “ORGANITZACIO MUNICIPAL” | LA
SEUA ACTUALITZACIO PER LES ENTITATS LOCALS

Introduccio

Alcaldia-Presidéncia,

La present Circular conté informacid d'interes local i versa sobre I'aplicacié d'organitzacié municipal
i la seua actualitzacié per les entitats locals, estant disponible en la pagina web de Presidéncia en
administracio local, assessorament, circulars®

Mitjangant aquesta Circular s'informa sobre I'aplicacié electronica d'Organitzacid Municipal,
ubicada en linia en la pagina web de Presidéncia/administracio local, i que s'arbitra com un canal o
instrument on les entitats locals anoten i actualitzen les dades relatives a la seua organitzacid
(membres electes i organs de govern local).

El proxim 28 de maig de 2023 es celebren les eleccions locals, la qual cosa suposa la finalitzacié del
mandat 2019-2023, i la conseglient constitucid de les noves corporacions locals (legislatura 2023-
2027), amb la renovacié dels seus membres i nova composicié dels seus respectius organs de
govern.

Es recorda a les entitats locals la important funcié de cooperacié que realitzen amb aquest centre
directiu, amb |'objectiu que continuen duent a terme ['actualitzacié de dades de manera
electronica i directament en I'aplicacié d'organitzacié municipal, ja que amb aquesta cooperacié en
la gestié, a més d'aproximar aquesta informacié publica a la ciutadania, de manera simple, agil i
rapida, es coadjuva al compliment del principi de transparéncia en l'actuacié administrativa,
mitjangant una aplicacié que de manera clara, estructurada i accesible unifica aquesta informacio
institucional i organitzativa de nivell local.

I. Objecte i localitzacié de la base de dades d'Organitzacié Municipal

La base de dades informativa d'organitzacié municipal és una plataforma electronica d'informacio
gue aglutina els noms i cognoms de les persones que activament participen en la vida publica local
i formen part dels plens, Junta de govern local, carrecs que ocupen i formacié politica a la qual
pertanyen. També podem buscar informacié d'altres legislatures (des de 2011) o de persones no
actives.

1 https://presidencia.gva.es/va/web/administracion-local/circulares
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Es recullen dades d'organitzacid municipal dels plens de les entitats locals de la Comunitat

Valenciana:

*  Municipis: Alcaldies, tinences d'alcaldies i regidors/as

Junta de
Nomb Apellid C Fecha Gobi
ombre
pellidos argo Posesion obiermno
Local

* Provincies: Presidéncia, Vicepresidéencia, diputats/des

Fecha Junta de

Nombre Apellidos Cargo . )
Poszesion Gobierno

¢ Entitats locals menors:Presidéncia i vocals

Nombre Apellidos Cargo Fecha Posesion

* Arees metropolitanes: Presidéncia. Vicepresidéncia i vocals

Comision
Momib Apellid Ca Fecha d
ombre .
St e Posesion _E
Gobierno

* Mancomunitats: Presidéncia, Vicepresidéncia i vocals

Fecha Junta de
Posesion Gohierno

Nombre Apellidos Cargo

Partido

Partido

Partido

Partido

Partido

Coalicion

Coalicidn

Coalicion

Coalicion

Coalicidn
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¢On es pot localitzar?
Es pot accedir a I'aplicacié de dues maneres, que passem a explicar:
A. Directament mitjancant la pagina web de Presidéncia de la Generalitat, Administracié Local, fent

click en I'apartat d’organitzacio municipal. Enllag:
https://presidencia.gva.es/va/web/administracion-local/civis

¥ Presentacio » Funcions
MEstructura » Noticias
»Habilitats de caracter nacional P ASSESSOrament
»Registre Entitats Locals » Organizacién municipal
st » Ajudes i Subvencions » Mancomunitat
»Consell Técnic d'Heraldica » Enviament d'actes i acords Entitats Locals
»FEDER » Duplicitats

» Oferta llocs habilitats nacionals

B. En el tramit electronic habilitat en la seu electréonica de la Generalitat (Guia Prop) denominat:
Inscripcid en la base de dades d’organitzacién municipal.

Enlace: https://www.gva.es/va/inicio/procedimientos?id proc=16157&version=amp



https://www.gva.es/va/inicio/procedimientos?id_proc=16157&version=amp
https://presidencia.gva.es/va/web/administracion-local/civis
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Estds en: Inicio / Guia PROP / Detalle de Procedimientos &
DESTACAMOS DETALLED

4 La Generalitat Inscripcién en la base de datos de organizacién municipal.

4 El President

4 El Consell 4 ;0ué se puede solicitar? 4 ;Quién puede iniciario?
4 Gabinete de Comunicacion 4 ;Cudndo s 0? 4 ;Qué documentacion se debe presentar?
4 iComo se tramita telematicamente?

4 Canal Generalitat 4 ;COmo se tramita?
4 Diario Oficial 4 Fuentes juridicas y/o documentales
4 Cita previa

4 Atencion a la ciudadania / Guia Prop
4 Contratacién publica GVA

4 Sede electronica & on certificado Y Impresos asociades [ Versién reducida |, Enviar aun amigo (& Imprimir
4 Buzon de la ciudadania

4 |IF v accion exterior

Il. Dades informatives objecte d'anotacio:

Aquesta aplicacié recull informacié relativa als membres electes de les entitats locals (municipis,
entitats locals menors, diputacions, arees metropolitanes i mancomunitats).

El procés d'inscripcid en la base de dades d'organitzacié6 municipal consisteix en anotar els
membres electes que componen els Plens (o Asemblees) de les entitats locals, amb la indicacio
dels seus carrecs, si formen o no part de la Junta de Govern (en el seu cas), aixi com les dates de
presa de possessié i I'adscripcid a cada grup o formacio politica.

Aixi per exemple, en el cas dels municipis, les dades informatives recollides sén els relatius al
nombre de components del Ple, noms i cognoms, carrec (Alcaldia, Tenencia d’Alcaldia, regidor/a),
data possessio, pertinenca o no a la Junta de Govern Local, partit al qual pertany, membre no
adscrit, Coalicio, situacio d’actiu o inactiu.

El manteniment actualitzat d'aquesta aplicacio, desde la constitucid de la corporacio local i al llarg
de la legislatura, és important sobretot perqué poden esdevindre successos (renuncies de
regidors/as, preses de possessio de nous regidors/as, defuncions, adquisicié d'estatut de membre
no adscrit, etc..) i correspon a la propia entitat local interessada adequar la informacid a la realitat
existent en la seua propia organitzacio.

lll. Manteniment i actualitzacié: Tenint en compte que es tracta d'una informacié vinculada a la
propia autonomia local i a I'exercici de la respectiva potestat organitzativa, el funcionament
d'aquesta aplicacié es nodreix de la posada a disposicié directa d'aquesta informacié organitzativa
per les propies entitats locals.
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Aixi l'aplicacié (base de dades), des de la seua creacié en 2011, es manté actualitzada gracies a la
cooperacié directa per les propies entitats locals. Per tant i en la mesura en qué es recullen dades
informatives de caracter personal es recorda a les entitats locals de continuar amb aquesta tasca
cooperativa i continuar col-laborant en el seu manteniment i actualitzacié, de manera electronica i
directa. Tot aix0 i sense perjudici de les comprovacions, correccid d'errors i/o actualitzacions que
per part del personal habilitat de la Direccié General d'Administracié Local es poden dur a terme
dins d'una adequada eficacia i coordinacié administratives a través de la informacié proporcionada
en les respectives actes i acords locals que ens envien.

IV. Accés i funcionament

Amb I'anim de seguir amb I'efectivia col-laboracid, es recorda com poder accedir, mitjancant I'Us de
certificats digitals, i com és el funcionament de la base de dades d'organitzacié municipal:

Accés: Una vegada localitzada I'aplicacié (base de dades) s'accedira a l'actualitzacié de dades
(legislatura 2023-2027), seleccionant en I'apartat

Estasen  Inicio > Administracion Local » Urganizacion municipal > Consulte los datos

AREAS
»Abogacia de |a Generalitat »Consulte los datos
» Administracion Local » Acceso para Entidades Locales
» Agencia Valenciana de Innovacion ¥ Formularios
» Alto Consejo Consultivo
»Analisis y Politicas Pablicas CONSUL
P GVANEXT
»Relaciones con la UE y el Estado Si el contenido no se muestra correctamenteabrir en nueva ventana

»Relaciones Informativas y Promacidn En esla seceion podra consultar |a composicion de los organos de gobiemo de las Entidades

_—
Institucional Locales de la Comunitat Valenciana HEE A

»Turismo . )

La informacién que aqui aparece esld manlenida y aclualizada directamente por 1a propia Enidad Lot heaaiagia

algin error o dato desaclualizado, por faver, péngase en contacto Ia Entidad Local o con la Direccién General de

ADMINISTRACIO LOCAL Adminisiracién Local enviando un corree ala direccién dgal@gva.es
Nombre dela Entidad: | |

¥ Presentacion Tipo de entidad:
¥Funciones Provincia de la Entidad:
»Estructura Legisiatura [ 2015-2023 v
e [ J o]

»Habilitados de carédcter nacional

» Asesoramiento

»Registro Entidades Locales

» Organizacién municipal
»Consulte los datos

Una vegada haja accedit a I'aplicacié amb el seu certificat digital li apareixera una pantalla amb les
dades de la seua entitat local que |i permetra emplenar la informacié corresponent als membres
electes que componen |'organitzacio local (ple o organ equivalent en el seu cas).



Us de certificats digitals: Per a poder accedir a I'aplicacié es pot disposar de qualsevol d'alguns
dels certificats seglients:

a) Certificat de persones juridiques

Certificat d'entitat: Emés per |'Agéncia de Tecnologia i Certificacid Electronica, http:www.accv.es/

Amb aquest certificat s'accedeix directament a la modificacié de dades en Organitzacié Municipal,
sense necessitat de tramitar Alta de gestor autoritzat.

b) Certificat de persones fisiques:

e C(Certificat de Ciutada: Emés per [I'Agéncia de *Tecnologia i Certificacid
Electronica, http:www.accv.es/

e C(Certificat d'empleat publicc Emés per I'Agéncia de *Tecnologia i Certificacié
Electronica, http:www.accv.es/

* DNle.

Tramitacio i validacié de I’alta de gestor autoritzat
Es important destacar que I'is de certificats de persones fisiques per a l'accés a I'aplicacié
d'Organitzacié Municipal necessita un alta de gestor autoritzat, i la seua validacié per personal

habilitat per la direccié general d'administracio local.

L'alta de gestor autoritzat sera remés degudament emplenat i signat digitalment a aquesta
direccio general, al servei de regimlocal. Correu electronic:

serveiregimlocal@gva.es

Es recorda a les corporacions locals que en la nostra base de dades ja estan donats d'alta personal
de les respectives corporacions locals com a gestor autoritzat. En cas de dubte sobre el personal
de I'entitat local en alta, o possibles baixes a tramitar, podra posar-se en contacte amb el Servei de
Régim Local de la Direccid General d'Administracidé Local a través del correu electronic indicat, o a
través dels teléfons 96.386.80.75/96.38680.81


mailto:serveiregimlocal@gva.es
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Alta Gestor Autoritzat/Baixa Gestor Autoritzat: Impressos

Els impresos d'Alta de gestor autoritzat i Baixa de gestor Autoritzat estan disponibles en la web de
presidéncia/administracié local/organitzacié municipal/formularis
https://presidencia.gva.es/va/web/administracion-local/formularis

Estdsen Inicio » Administracion Local » Organizacidn municipal » Formularios

AREAS

» Abogacia de |a Generalitat » Consulte los datos

» Administracién Local » Acceso para Entidades Locales

» Agencia Valenciana de Innovacion ormulario

» Alto Consejo Consultivo

» Andlisis y Politicas Publicas

» GVANEXT

» Relaciones con la UE y el Estado

» Relaciones Informativas y Promocion
Institucional

» Turismo

Inscripcion en la base de datos de organizacion municipal.

» Alta del Gestor autorizado
» Baja de Gestor autorizado

ANMINISTRACIA 1 NCAL

També en el tramit electronic de la Guia Prop: Inscripcié en la base de dades d'organitzacié
municipal, en l'apartat d'impresos associats. https://www.gva.es/va/inicio/procedimientos?
id_proc=16157&version=amp

CONSULTAS Y TRAMITES ONLINE Inscripcidn en la base de datos de organizacién municipal.
Objeto del trémite

Suia Prop
Mi correo El proceso consistira en anotar quiénes son los miembros del Pleno, Junta de Gobierno Local u érganos equivalentes sequn el tipo de entidad local de que se trate, con la
“irma Electronica indicacion de sus cargos, asi como las fechas de toma de posesién y la adscripcién a cada grupo o formacion palitica.

£Quién puede iniciarlo?
Interesados/Solicitantes

Las entidades locales de la Comunitat Valenciana

¢Cuéndo solicitarlo?
Plazo de presentacion

Durante todo el afio

ZQué documentacién se debe presentar?

No se requiere. Este tramite se realizara exclusivamente de forma telematica
*.Impresng asociados
ALTAD OR AUTORIZADO

BAJA DE GESTOR AUTORIZADO

» Inicio


https://www.gva.es/va/inicio/procedimientos?id_proc=16157&version=amp
https://www.gva.es/va/inicio/procedimientos?id_proc=16157&version=amp
https://presidencia.gva.es/va/web/administracion-local/formularis
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V. Manual d'instruccions de I'aplicacié d’organitzacié municipal i incidéncies

Amb I'anim de facilitar I'anotacié i actualitzacio directa de les dades informatives per les entitats
locals i com a suport d'ajuda, es troba a la seua disposicié el manual d'instruccions per a l'usuari.
Aguest document és accessible des de I'aplicacid pel gestor autoritzat quan s'accedeix a aquesta.

Per a resoldre possibles incidencies i dubtes del funcionament de l'aplicacié, disposen dels
seglients correus electronics:

serveiregimlocal@gva.es

En el cas de Mancomunitats: coordinaciolocal@gva.es

Teléfons del servici de régim local: 96.386.80.81 i 96.386.80.75.
Telefons del servici de coordinacié amb les diputacions i mancomunitats: 96.386.80.73 i
96.386.80.91

El que es comunica perque en prenga coneixement i als efectes oportuns.

LA DIRECCIO GENERAL D’ADMINISTRACIO LOCAL
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